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RE: Procedimiento Caja Menor

Desde JUAN PEDRO GUTIERREZ FUQUENE <juan.gutierrez@idep.edu.co>
Fecha Vie 29/05/2026 14:19
Para MARTHA LUCIA VELEZ VALLEJO <martha.velez@idep.edu.co>
CC MIGUEL LEONARDO CALDERON MARIN <miguel.calderon@idep.edu.co>

5 archivos adjuntos (539 KB)
FT-GF-14-19 Recibo de legalización de caja menor.xlsx; FT-GF-14-21 Recibo provisional caja menor.xlsx; FT-GF-14-20 Vale para
legalizar servicio transporte urbano.xlsx; PRO-GF-14-10 Manejo y Control Contable de la Caja Menor.pdf; PRO-GF-14-10 Manejo
y Control Contable de la Caja Menor.xlsx;

Cordial saludo jefe Martha,

De acuerdo con el correo que antecede me permito informar que los siguientes documentos han sido
revisados y aprobados por la OAP.

1. PRO-GF-14-10 Manejo y Control Contable de la Caja Menor  (nuevo)
2. FT-GF-14-19 Recibo de legalización de caja menor
3. FT-GF-14-20 Vale para legalizar servicio transporte urbano
4. FT-GF-14-21 Recibo provisional caja menor  (nuevo)

Remito la versión final de los documentos

JUAN PEDRO GUTIERREZ FUQUENE
PROFESIONAL CONTRATISTA 
Oficina Asesora de Planeación
Instituto para la Investigación Educativa y el Desarrollo Pedagógico, IDEP
Edificio Colseguros, Carrera 10 No. 17-72. Piso 16

De: MARTHA LUCIA VELEZ VALLEJO <martha.velez@idep.edu.co>
Enviado: jueves, 28 de mayo de 2026 16:02
Para: JUAN PEDRO GUTIERREZ FUQUENE <juan.gutierrez@idep.edu.co>
Asunto: Procedimiento Caja Menor
 
Cordial saludo Juan Pedro, 
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De manera atenta, me permito remitir el procedimiento de caja menor junto con los respectivos
formatos, para su respectiva revisión previa radicación por el aplicativo SIGA. 

Agradezco su pronta gestión.

Sin otro particular.

MARTHA LUCÍA VÉLEZ VALLEJO 
Subdirectora Administrativa y Financiera
Subdirección Administrativa y Financiera 
Instituto para la Investigación Educativa y el Desarrollo Pedagógico, IDEP
Cra 10 No 17-72 Piso 16 Edificio Colseguros.
PBX: 601 2630603
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